Benutzungsordnung fur die Kindertagesstatte
der Gemeinden Epenwdhrden und Nordermeldorf

Tréger, Einrichtung

1.1

Tréager der Kindertagesstétte der Gemeinden Epenwohrden und Nordermeldorf
ist die Gemeinde Epenwdhrden.

Angebot/Aufnahme

2.1

2.2

2.3

Die Kindertagesstatte bietet folgende Betreuungsformen an:

1 Regelgruppe fir Kinder vom vollendeten dritten Lebensjahr bis zum
Schuleintritt

1 altersgemischte Gruppe (Familiengruppe) fur Kinder vom vollendeten 1.
Lebensjahr bis zum Schuleintritt.

Die Kindertagesstatte steht jedem Kind, unabhdngig von Nationalitat und
Konfession offen, soweit Platze vorhanden sind.

Die Aufnahme des Kindes erfolgt in der Regel zu Beginn des
Betreuungsjahres, welches jeweils am 01. August eines Jahres beginnt und am
31.07. des Folgejahres endet. Im laufenden Betreuungsjahr kdnnen Kinder
aufgenommen werden, sofern entsprechende Platze zur Verfiigung stehen.

Fur Aufnahmeantrage, die nicht sofort beriicksichtigt werden kdénnen, wird
eine Warteliste erstellt. Aufnahmeantrége fir Kinder aus anderen Gemeinden
kdnnen erst beriicksichtigt werden, wenn kein Bedarf an Platzen fur die
Familien im Einzugsbereich der Gemeinden Epenwohrden und Nordermeldorf
besteht.

Die Aufnahme der Kinder erfolgt in der Reihenfolge der nachfolgend
aufgefiihrten Kriterien:

1. Wohnort des Kindes

2. Kinder, die das 5. Lebensjahr bereits vollendet haben

3 Kinder, deren Eltern im Vorjahr auf eine Inanspruchnahme des

Kindertages-

2.4

2.5

stattenplatzes verzichtet haben
4. Kinder von berufstatigen Alleinerziehenden

5. Reihenfolge der Anmeldeliste.

Kinder, die geistig, seelisch oder koérperlich behindert sind, werden
aufgenommen, wenn ihren besonderen Bedrfnissen entsprochen werden kann.

Das Kind muss vor Aufnahme in die Kindertagesstatte arztlich untersucht
werden. Die Aufnahme erfolgt nach Vorlage der Bescheinigung Uber die



arztliche Untersuchung nach dem vom Gesundheitsamt vorgeschriebenen
Muster.

Offnungszeiten, Ferienzeiten

3.1

3.2

Die Kindertagesstéatte ist in der Regel von Montag bis Freitag getffnet. Fur die
einzelnen Gruppen werden folgende tégliche Betreuungszeiten angeboten:

Regelgruppe: 08.00 Uhr bis 12.00 Uhr
Familiengruppe: 07.30 Uhr bis 12.30 Uhr.

Wahrend der Sommerferien bleibt die Kindertagesstatte in der Regel 3 Wochen
geschlossen. Ebenso schlieBt die Kindertagesstatte zwischen dem 24.
Dezember und dem 01. Januar. Die Schliefungszeiten werden nach Anhdrung
des Kindertagesstattenausschusses und des Beirates vom Tréger festgesetzt und
bis zum 15. Februar des Jahres bekannt gegeben.

Hinweise fir den Besuch der Kindertagesstatte

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll die Kindertagesstatte regelméaRig
besucht werden.

Um eine kontinuierliche Gruppenarbeit zu gewdhrleisten, ist es wichtig, dass
die Kinder punktlich in die Kindertagesstatte kommen und pulnktlich wieder
abgeholt werden, jedoch nicht vor Ende der planmaiiigen Gruppenarbeit.

Zum Frihstuck sollten dem Kind Brot oder Obst mitgegeben werden. In der
Kindertagesstétte erhalten die Kinder zu ihrem mitgebrachten Frihstiick Milch,
Tee oder Selter. SiRigkeiten sind nur in Absprache mit dem Personal
mitzubringen.

Das Mitbringen von Spielsachen sollte in Absprache mit den Erziehern
geregelt werden. Schmuck, Geld sowie spitze, scharfe Gegenstdnde gehdren
nicht in die Kindertagesstétte.

Die Kleidung des Kindes sollte seinem Spielbedirfnis entsprechen. Fur das
tagliche Spielen im Freien benétigt das Kind zweckmaliige, dem Wetter
angepasste Kleidung. Fir den Aufenthalt in den Raumen werden Hausschuhe
benotigt. Zum Turnen sind Turnhose und Turnschuhe erforderlich.

Um Verwechselungen zu vermeiden, sind die Kleidungsstiicke mit dem Namen
zu kennzeichnen.



Aufsicht

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

Die Kindertagesstatte untersteht der Aufsicht des Trégers. Die Heimaufsicht
wird vom Jugendamt zusammen mit dem Gesundheitsamt wahrgenommen.

Die Aufsichtspflicht kraft Gesetz (8§ 1631 BGB) obliegt den
Personensorgeberechtigten, in der Regel den Erziehungsberechtigten. Fur die
Dauer des Besuchs der Einrichtung wird die Aufsichtspflicht an den Tréager
ubertragen. Der Tréager bedient sich bei der Erflllung seiner Verpflichtung
padagogisch ausgebildeter Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter tibernehmen das Kind in den Raumen der
Kindertagesstétte und Ubergeben es am Ende der Offnungszeit wieder in die
Aufsichtspflicht der Erziehungsberechtigten.

Fur den Weg zur Einrichtung sowie fur den Nachhauseweg sind allein die
Erziehungsberechtigten aufsichtspflichtig. Ein Kind kann nur dann ohne
Begleitung nach Hause entlassen werden, wenn vorab eine schriftliche
Erklarung der Erziehungsberechtigten bei der Kindertagesstattenleitung
hinterlegt wurde.

Hat das Kindertagesstattenpersonal aus padagogischen Grinden Bedenken
dagegen, dass das Kind seinen Heimweg alleine antritt, sind die
Erziehungsberechtigten verpflichtet, fur die Abholung Sorge zu tragen. Wird
dies abgelehnt, kann die Kindigung des Betreuungsverhéltnisses durch den
Tréger der Kindertagesstéatte erfolgen.

Sollen Kinder mit einer dem Personal der Kindertagesstatte unbekannten
Person oder einer nicht erziehungsberechtigten Person den Heimweg antreten,
muss der Kindertagesstéttenleitung eine schriftliche Einverstdndniserklarung
der Erziehungsberechtigten vorliegen.

Zur Teilnahme an Ausfliigen und Reisen ist die schriftliche Einwilligung der
Erziehungsberechtigten erforderlich.

Unterbrechung, Abmeldung, Kiindigung

6.1

6.2

6.3

Kann das Kind die Einrichtung nicht besuchen, haben die
Erziehungsberechtigten dies der Gruppenleitung unverziglich mitzuteilen.
Bleibt das Kind langer als 14 Tage ohne entsprechende Mitteilung der
Erziehungsberechtigten der Kindertagesstétte fern, kann der Platz anderweitig
vergeben werden. Die Pflicht der Erziehungsberechtigten zur Zahlung des
Nutzungsentgeltes bleibt hiervon unberthrt.

Wenn ein Kind entschuldigt fehlt, ist zur Aufrechterhaltung des
Platzanspruches und zur Deckung der laufenden Kosten das Nutzungsentgelt
weiterhin zu zahlen.

Eine Abmeldung des Kindes ist in der Regel nur zum Ende des
Betreuungsjahres (31. Juli) mdglich. Die Abmeldung des Kindes muss in



6.4

6.5

6.6

diesem Fall von den Erziehungsberechtigten bis zum 31. Mai schriftlich bei der
Leitung der Kindertagesstatte vorgelegt werden. Aus padagogischen und
betriebstechnischen Griinden kann einer Abmeldung oder Kiindigung zum 31.
Mai und 30. Juni nicht entsprochen werden.

In besonderen Féllen kénnen Erziehungsberechtigte das Betreuungsverhéltnis
mit einer Frist von 4 Wochen zum Monatsende kindigen.

Werden die Benutzungsentgelte (iber einen Zeitraum von mehr als 3 Monaten
unbegriindet nicht gezahlt, kann die Betreuung des Kindes eingestellt werden.

Der Tréger kann das Betreuungsverhaltnis aus wichtigen Griinden kiindigen,
insbesondere wenn das Kind in der erforderlichen Weise nicht geférdert
werden kann oder die Foérderung der Ubrigen Kinder der Gruppe erheblich
beeintrachtigt wird.

Regelung in Krankheitsféllen

7.1

7.2

7.3

Bei Erkrankung des Kindes ist die Einrichtung zu benachrichtigen.

Treten beim Kind oder in der Familie des Kindes ansteckende oder
Ubertragbare Krankheiten auf, so darf das kranke Kind und bei
Ansteckungsgefahr auch das gesunde Kind den Kindergarten nicht besuchen,
so lange die Moaglichkeit einer Ubertragung besteht (8§ 48 Abs. 2
Bundesseuchengesetz). In allen Féllen ist die Kindertagestéttenleitung sofort zu
verstandigen. Nach ansteckenden Krankheiten (Masern, Keuchhusten,
Scharlach, Mumps, Rételn, Diphtherie u. d.) kann das Kind nur nach Vorlage
eines arztlichen Attestes die Kindertagesstatte wieder besuchen.

Wird die Kindertagesstatte auf Anordnung des Gesundheitsamtes oder aus
anderen zwingenden Griinden voriibergehend geschlossen oder in seinem
Betrieb eingeschréankt, besteht kein Anspruch auf Aufnahme des Kindes in eine
andere Gruppe oder Notgruppe oder auf Schadensersatz.

Versicherungen

8.1

Kinder, die die Einrichtung besuchen und deren Erziehungsberechtigte sind
durch die gesetzliche Unfallversicherung nach dem SGB VII unfallversichert:

- Auf dem direkten Weg zur Kindertagesstatte sowie auf dem direkten
Nachhauseweg

- wéhrend des Aufenthaltes in der Kindertagesstatte innerhalb der
Offnungszeiten

- bei allen Tatigkeiten die sich aus dem Besuch der Kindertagesstatte
ergeben

- im Geb&ude

- auf dem Gelande und

- auflerhalb der Kindertagesstétte, z. B. bei externen Unternehmungen.



8.2

8.3

Die Erziehungsberechtigten sind verpflichtet, einen Unfall, den das Kind auf
dem Weg zur Kindertagesstétte oder auf dem Nachhauseweg hat, der Leitung
der Einrichtung unverziiglich zu melden, damit die Kindertagesstatte seiner
Meldepflicht gegeniiber der Unfallversicherung nachkommen kann.

Verlust, Verwechselung und Beschadigung der Kleidung und anderer
mitgebrachter Gegenstdnde des Kindes sind nicht versichert. Eine Haftung
wird nicht Ubernommen.

Mitwirkung der Erziehungsberechtigten

9.1

9.2

Die Mitwirkung der Erziehungsberechtigten erfolgt gem. den 88 17 und 18
Kindertagesstattengesetz durch die Elternvertretung der Kindertagesstatte.
Einzelheiten regelt die Geschaftsordnung fiir den Beirat.

Die Kindertagesstattenleitung strebt eine gute Zusammenarbeit mit den Eltern
und Erziehungsberechtigten an. Die Teilnahme an Elternabenden,
Veranstaltungen und der regelméRige Kontakt mit den Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern dient dem Interesse der betreuten Kinder.

10. Elternbeitrége

Fur die Nutzung der Kindertagesstatte werden von den Erziehungsberechtigten
Entgelte nach der jeweiligen geltenden Entgeltsordnung fiir die Kindertagesstatte
erhoben.

11. Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 01.08.2013 in Kraft. Gleichzeitig treten die
bisherige Benutzungsordnung vom 11.03.2005 und die hierzu ergangenen Nachtrdge
auler Kraft.

Epenwohrden, den 07.06.2013

R. Hinrichs

-Burgermeister-



